vwery DIARIO OFICIAL

DA UNIAO DOS VEREADORES DO RIO GRANDE DO NORTE

RIO GRANDE DO NORTE, TERGA-FEIRA, 22 DE JULHO DE 2025 - ANO: | - EDICAO N2: 062

CAMARA MUNICIPAL DE TIBAU DO SUL
PALACIO FEBRONIO SOARES DE LIRA

Vila Dona Isabel, 26 — Centro — Tibau do Sul — RN
CEP 59178-000/ FONE: ( 84 ) 3246-4294
CNPJ 09.428.749/0001-09

ATO DAMESA N° (J{ /2025

Dispoe sobre os critérios, prazos e
procedimentos para solicitacdo, tramitacdo e
entrega de documentos no dmbito da Camara
Municipal de Tibau do Sul/RN.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE TIBAU DO SUL/RN, no uso das atribuicbes
que lhe confere o art. 26, inciso I, do Regimento Interno e demais normas legais
aplicaveis,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos para requisigdo de
documentos de interesse publico ou institucional;

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia administrativa previsto no art. 37 da
Constituicdo Federal;

RESOLVE:
Art. 1°. Toda solicitacao de documentos devera ser formalizada por meio de:

1 — Requerimento escrito e protocolado junto a Secretaria Administrativa;
11 — Sistema eletrénico proprio, quando houver, mediante identificacdo do solicitante;
111 - Oficio, nos casos de solicitagao por autoridades puiblicas externas.

Art. 2°. O pedido deve conter, no minimo:

I - Identificagao do solicitante;

II — Especificacéo clara do(s) documento(s) requerido(s);

III — Justificativa do pedido, quando se tratar de acesso restrito ou documentos
sigilosos.

Ar. 3°. O prazo para atendimento das solicitacbes sera de 20 (vinte) dias uteis,
prorrogavel por igual periodo, mediante justificativa expressa da autoridade
responsavel.

§ 1°. Nos casos de urgéncia devidamente motivada, o prazo podera ser reduzido para
10 (dez) dias uteis, a critério da chefia imediata.

Art. 4°. Caso a solicitacédo envolva volume documental significativo ou exija pesquisa
especializada, o prazo podera ser estendido para até 30 (trinta) dias uteis.

Art. 5°. O acesso a documentos sigilosos ou protegidos por sigilo legal dependera de
autorizacdo da Presidéncia ou autoridade competente, respeitadas as normas da Lei
Federal n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao).
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Art. 6°. Compete & Secretaria Administrativa o controle, registro e monitoramento
dos pedidos, bem como a guarda de copias dos documentos fornecidos.

Art. 7°. O acesso a informacdo € gratuito, ressalvados os custos de reproducéo de
documentos, os quais deverdo ser informados previamente ao solicitante.

Paragrafo anico. Sera garantida a gratuidade nos casos em que o Requerente declarar
hipossuficiéncia, nos termos da legislacdo aplicavel.

Art. 8°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio, revogando-se as
disposi¢oes em contrario.

Publique-se. Cumpra-se.
Camara Municipal de Tibau do Sul/RN, Plenario Josué Gomes de Moura, 22 de julho
de 2025.
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